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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1 INFORMACION GENERAL Dia__Mes
[OT T 03] 2024 J

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | WILLIAM ALEJANDRO CASTRO GIRALDO e

CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 1.128.264.887 | oe | MEDELLIN o

TELEFONO DE CONTACTO L 302-4238960 ] FlJO I:] EXT. l:‘ ]

E-MAIL PERSONAL L alejoc2907 @hotmail.com I-

E-MAIL INSTITUCIONAL I william.castro@supernotariado.gov.co Jt

BANCO [ CAJASOCIAL |  NoDECUENTA [ 24060902971 |« cA[ X |« cc[ s

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 25.889.490,00 ||«
482 | DE 2023 e HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 |*

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
aplicaciéon de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de

OBJETO DEL CONTRAFO instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién ORIP de MEDELLIN ¥
NORTE.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO I ADRIANA MARGARITA PERDOMO OSORIO |4I
CARGO DEL SUPERVISOR | CORD .GESTION TECNOLOGICA ADMINISTRATIVA |«
CDP No. 11623 & CRPNo. 81923 . )
FECHACDH 4/01/2023 | FECHACRH  1/02/2023 FECHASTRORACION  ia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 31 [ 01 ] 202ﬂ .
CIUDAD MEDELLIN . Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA CONTRATE | 30 | 12| 2023 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia __ Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO L01 ] 02 I 2023 Iq. n E‘ .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA l 1 I 1 l 202ﬂ¢- CDP No. 9324 @ CRP No. 9224 .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA r 30 l | 2024, | E « li 9.905.520,00 [ﬁ
——— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.476.380,00 ||« 'ﬂ—e—l‘ g No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == n—_.s:J l |0 r J«
B 2.476.380,00 | _J Ao MES A COBRAR
DEL | 01 [ 02 [ 2024 |e PAGONo. NoDiAs | FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
AL | 29 [02] 2024 |« | 13 e |30 |100% FEBRERO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 163000 EPS SURA &« 12.5%
_ FONDO DE PENSION SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
208000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [ 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS " a o
- LABORALES (ARL) 6900 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 378.500 PLANILLA DE PAGO No. | 7911471862 =
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRAT
o $ 35.795.010,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 2.251.260,00 |[« || $ 2.251.260,00 $ 33.543.750,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 ||« [ § 4.502.520,00 $ 31.292.490,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 |[e || $ 6.753.780,00 $ 29.041.230,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ $ 2.251.260,00 [ || $ 9.005.040,00 $ 26.789.970,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [[ § 2.251.260,00 [« || $ 11.256.300,00 $ 24.538.710,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 |&« (| $ 13.507.560,00 $ 22.287.450,00
PAGO 07 VALORDELPAGO | $ 2.251.260,00 |« || $ 15.758.820,00 $ 20.036.190,00
PAGO 08 VALORDELPAGO | $ 2.251.260,00 |« [ $  18.010.080,00 $ 17.784.930,00
PAGO 09 VALORDEL PAGO | $ 2.251.260,00 |« || $  20.261.340,00 $ 15.533.670,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 [« || $ 22.512.600,00 $ 13.282.410,00
PAGO 11 VALORDEL PAGO | $§ 2.251.260,00 @ || § 24.763.860,00 $ 11.031.150,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO [ $ 2.476.380,00 e || $  27.240.240,00 $ 8.554.770,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 |& | $  29.716.620,00 $ 6.078.390,00
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «|ls - S )
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als N S -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «|l$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO all$ _ S -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO all$ - S -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO efs - $ -
Dia Mes Aio
DEL| 01 02 2024 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | [ 02 ] | eacoNo. | |
ac| 29 [02] 2024 | [13] [ FEBRERO |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1) Desempenarse en los roles de alistamiento digitalizacion, calidad, custodia, segunda|+ DIGITALIZACION (1974) DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN
digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segun lo definido DIARIO POR TAQUILLA
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

en el anexo técnico de la Circular No 808 de 2012- 2). Recibir los turnos de documentos
producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser
procesados en la linea de produccién. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y
por su custodia - 3). Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al
principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la SNR (recibo de caja,
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de
las firmas de las copias para la oficina de registro, catastré e interesados, con el respectivo sello y
firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos,
fotocopias, etc ), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental
(SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de
produccion; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a
instructivo, entregar los paquetes de documentos al digitalizador - 4). Dentro del rol de digitalizacién
se debe verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo que aparece en pantalla del sistema
(SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a
diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en el
proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcién; revisar la malla de turnos con el
fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el
proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente
digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion
300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen
Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-
IRIS) al 100%,; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de
la linea de produccién los turnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la
persona que realiza calidad. - 5). Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas
que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de
alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestién documental para
tal fin, asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico
coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos
Folio Magnetico o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada
una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien
digitalizadas, grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el
armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que
la malla quede vacia de tumos de documentos radicados en el dia.- 6). Dentro del rol de custodia se
debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como
fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se
deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite
interno para el armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo.7). En el rol de segunda
digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacién, nota devolutiva, correccion
y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién asociada al turno
de documento relacionado en el formulario de calificacién o nota devolutiva, anexarlo al paquete y
entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion
fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del
documento, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el documento relacionado en el sistema
(SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta en el
archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica,
en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la
documentacién quede integrada.- 8).En caso de reproceso el cual se da en el evenlo que los
funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan
iméagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. -9). En el rol de
disposicién fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo.- 10). Elaborar el informe
mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del
proceso de produccién descrito anteriormente - 11). Diligenciar a diario en formato Excel (solo
aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los
siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento, documento misional intervenido,
numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que
alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que

- BUSQUEDA DE NOTAS DEVOLUTIVAS DE DOCUMENTOS
PARA COPIA DE REGRISTRO

+ DIGITALIZACION DE DOCUMEMNTOS DE VIEJO SISTEMA
PERTENENCIAS Y TESTAMENTOS

- APOYO FOLEADO FUID (120)

- APOYO FOLEADO FUID

*APOYO A LA ORGANIZACION DE LINEAS o
REALIZAR LA ETAPA DE CALIDAD : VERIFICAR Y
CONFRONTAR QUE LA IMAGENES CORRESPONDAN A LA
MISMA CANTIDAD DE PAGINAS DEL DOCUMENTO FISICO Y
CORRESPONDA AL TURNO , ELIMINAR LAS HOJAS EN
BLANCO, REGIDTRAR LAS OBSERVACIONES Y NUMERO
DE FOLIO EN EL CAMPO DE COMENTARIOS (ACTUAL):
ASEGURAR LA CALIDAD DE LAS IMAGENES DIGITALIZADAS
O RETONAR A DIGITALIZACION (1974) °DESARME DE
TODOS LOS DOCUMENTOS INGRESADOS DIARIAMENTE
POR TAQUILLA

°CALIDAD (0)

*DESARME DE COCUMENTOS QUE ENTRA POR TAQUILLA
(150)

f0 en archiva

COMO anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista WILLIAM ALEJANDRO CASTRO GIRALDO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.128.264.887 de MEDELLIN cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 482 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 81923 CDP No 11623

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ao

ERIODO DE PAGO peL| 01 [02] 2024 | pagcone. | FEBRERO |
AL | 29 [o02] 2024 | [13] [ FEBRERO |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 01 dias del mes de MARZO de 2024
SUPERVISOR

/&\A\ i ?&(@w@

Firma Supervisor
ADRIANA MARGARITA PERDOMO OSORIO
CORD .GESTION TECNOLOGICA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

[ ek g =

NDRO CASTRO GIRALDO
Cedula de Ciudadania No

1.128.264.887 DE  MEDELLIN
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& REGISTRO

et | PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencién en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO X

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO X

3. Dependiente Econoémico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013

Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO X.

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI_ NO X.
adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI__ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO X, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retenciéon en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SIXNO_____

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO X.

En constancia de lo anterior, se firma a los 07 dias del mes de Marzo de 2024

Atentamente,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Descripcién

Compromiso 81923 DTR - ORIP
MEDELLIN NORTE - CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
482_2023 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf

WILLIAM ALEJANDRO CASTRO
GIRALDO.pdf

WILLIAM ALEJANDRO CASTRO
GIRALDO SUPERVISION (1).pdf

ACTA DE INICIO 2023 (1).pdf
EXAMEN WILLIAM MEDICOS.pdf

EVIDENCIAS DEL 01 AL 28 DE
FEBRERO 2023 WILLIAM
ALEJANDRO CASTRO.zip

CTA DE COBRO FEBRERO 01 AL 28
WILLIAM ALEJANDRO CASTRO.pdf

EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 DE
MARZO DE 2023 WILLIAM
ALEJANDRO CASTRO GIRALDO.zlp

EVIDENGIAS 01 Al 30 DE ABRIL DE
2023 WILLIAM ALEJANDRO CASTRO
GIRALDO.zip (Archivado)

CTA DE COBRO MARZO 1AL 30
WILIAM ALEJANDRO CASTRO .pdf

EVIDENCIAS 01 AL 30 DE ABRIL DE
2023 WILLIAM ALEJANDRO
CASTRO.zIp

CTA DE COBRO WILLIAM
ALEJANDRO CASTRO GIRALDO
ABRIL.pdf

EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 DE MAYO
WILLIAM ALEJANDRO CASTRO.zIp

CTA DE COBRO MAYO WILLIAM
ALEJANDRO CASTRO GIRALDO
(1).pdf

EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 DE JUNIO
2023 WILLIAM ALEJANDRO
CASTRO.zlp

CTA DE COBRO JUNIO WILLIAM
ALEJANDRO CASTRO G.pdf

Nombre dol archivo

Compromiso 81923 DTR - ORIP
MEDELLIN NORTE - CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
482_2023 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf

WILLIAM ALEJANDRO CASTRO
GIRALDO .pdf

WILLIAM ALEJANDRO CASTRO
GIRALDO SUPERVISION (1).pdf

ACTA DE INICIO 2023 (1).pdf
EXAMEN WILLIAM MEDICOS.pdf

EVIDENCIAS DEL 01 AL 28 DE
FEBRERO 2023 WILLIAM
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